
Заполнение именной заявки
Лекторы: 
 Судья ВК и МК - Нетесова Анна Александровна, 
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Исполнитель:
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Именная заявка

• Именная заявка – Документ с перечнем спортсменов, 
которые хотят участвовать в соревнованиях, подается 
представителем Субъекта РФ.

• От каждого Субъекта подается одна единая заявка
• Заявка подается не менее, чем за 7 дней до 

соревнования в формате .xls, .exl. 
• За своевременную подачу именной заявки и 

корректность данных ответственность несет 
официальный представитель Субъекта РФ

• При подаче именной заявки также нужно 
предоставлять оригинал паспорта, оригинал полиса о 
медицинском страховании от несчастных случаев, 
полис ОМС и действующий сертификат о прохождении 
программы обучения РАА Русада (Триагонал)

• На комиссию по допуску подается ОРИГИНАЛ именной 
заявки с необходимыми подписями и синими 
печатами.

• Далее мы разберем как 
корректно заполнить заявку
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ПРИМЕР КОРРЕКТНОЙ ЗАЯВКИ

Запись спортсменов производится по алфавиту: 
сначала мужчины, затем женщины.
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1й – Категория участника
2й – НУМЕРАЦИЯ
3й – Фамилия, Имя, Отчество спортсмена 
4й – Дата рождения (дд.мм.ггг)
5й – спортивная квалификация
6й – Спортивная организация (клубная принадлежность)
7й – Субъект РФ (город субъекта не пишется!!!, искл – Москва и Санкт-
Петербург)
8й – Ф.И.О. Тренера (-ов) 
9й – Дата, виза врача, печать врача 
10й – Личная подпись в умении плавать

Соблюдение этого порядка 
- упрощает работу комиссии по 

допуску и секретариата, 
- уменьшает количество ошибок во 

всех протоколах соревнования
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2й столбец в именной заявке, 
указывается категория участника 
Не класс!!! 
На русском языке
(пр. МА л/в – мужчины легкий вес). 
Указывается в формате сокращения, 
т. е. ЖА, МБ и прочие. 

Как правильно называется 
категория, какие экипажи ей 
присущи и в какой спортивной 
дисциплине она применяется можно 
посмотреть в пункте 5.5 правил 
гребного спорта России

Часть таблицы пункта 5.5
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Имя участника соревнований 
указывается в заявке в 
формате, который указан 
сверху, в шапке столбца. 
Фамилия, Имя, Отчество

Ванечка 
Иванов

Иванов 
Сергей 
Владимирович

* По новым правилам ЕВСК, 
Отчество необходимо указывать полностью



06

Данная презентация является собственностью ФГСР. Использование данной презентации допускается только с 
письменного разрешения ФГСР

ДАТА рождения участника

Дата рождения указывается в формате 
ДД.ММ.ГГГГ, то есть 07.06.2006, 13.09.1998 
и так далее.

 Неприемлемый формат – 2007,  12.2005,
 3 октября 1997,

200
4

03.06.200
4

По новым требованиям ЕВСК необходимо 
указывать полную дату рождения 
спортсмена
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Субъект РФ – тот субъект 
Российской Федерации, в 
котором  спортсмен закреплен 
за спортивной организацией, то 
есть, если спортсмен закреплен 
в городе Казань, то в заявке 
должно значиться Республика 
Татарстан. 

Спортсмен проживает в г.Тольятти 

Самарская 
область

Тольятти, 
Самарская 
область

Город региона указывают только на соревнованиях 
регионального уровня. 
На соревнованиях межрегионального и  
всероссийского уровня достаточно название 
Субъекта РФ
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Имя тренера указывается в 
заявке в формате 
Фамилия Имя Отчество, то 
есть

Петров С. И.

Петров 
Сергей
Иванович

В заявке указывается тренер/тренеры спорт. школы 
или клуба того Субъекта от которого подается заявка.

В случае  участия спортсмена в сборных экипажах, 
другие тренеры указываются в Записи состава 
экипажа.
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Файл именной заявки должен иметь формат 
Excel (XLSX, XLC, EXL)

• (не WORD, не PDF, не txt)

• Название файла в формате 
Регион_Заявка_Название соревнований

• Пример: 
• Татарстан_Заявка_ЧР2025

• Шрифт заполняемой заявки должен быть 
• Times New Roman, 12 кегль

• Синие печати всех указанных организаций:
• - Региональная федерация, 
• - Спорт Комитет/ Министерство Субъекта, 
• - печать врача.

Предоставление предварительной 
заявки и записей – ОБЯЗАТЕЛЬНО.

Это позволяет заблаговременно 
составить расписание соревнования. 
А мы же все любим, когда нам 
заранее это известно?



Спасибо за внимание!
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